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APERTURA'Y CIERRE DE ESCUELA

COMO ALBERGUE/CENTRO
COLECTIVO

QUIEN EJECUTA? Sede Regional Distrital IET Centro Educativo

Objetivo: Habilitar de manera temporal las instalaciones del centro educativo, protegiendo sus bienes e informacion,
para ser utilizado como centro colectivo/albergue para personas directamente afectadas por situaciones de emergencia
y desastres.

Quién/es o como activa el protocolo:

Quien

Como

Director/a del Centro Educativo Habiendo recibido instrucciones y/o autorizacion de autoridades superiores del MINERD

(Distrito Educativo, Regional, Sede MINERD) o autoridades competentes a nivel nacional o
local encargadas de la respuesta a la emergencia y que hayan solicitado? la necesidad de
utilizar la escuela como albergue.

Acciones previas

Acciones y recursos previos a la activacién del protocolo:

1. Identificar si la escuela es parte de la lista nacional de albergues de la Defensa Civil disponible en:
http://www.defensacivil.gov.do/

2. Conocer la capacidad maxima de personas posibles de ser albergadas en la escuela, en base a superficie disponible y
cantidad de servicios basicos. (Usar formato anexo 1-Ficha centro colectivo/Albergue).

3. Disponer un rétulo en un lugar visible a toda la poblacion la capacidad maxima de albergar personas en situaciones de
emergencia.

4. Definir las dreas/aulas del centro educativo que serd utilizado para guardar y proteger mobiliario, equipos, materiales e
informacion del centro educativo

5. Definir las dreas/aulas, mobiliario y equipo del centro educativo que sera utilizado para albergar a personas, preparar
alimentos, atencién personalizada, etc. (Se recomienda solicitar asistencia de instituciones tales como Defensa Civil, Cruz
Roja Dominicana para definir las dreas/espacios y recursos necesarios).

6. En plano de planta del centro educativo, identificar claramente cada una de las areas/aulas definidas en los puntos
anteriores (Usar croquis que se adjunta en formato anexo 1--Ficha centro colectivo/Albergue)

7. Facilitar la capacitacion y formacién de miembros de la comunidad escolar/comité escolar de gestién de riesgo, en temas
relacionado a la administracion de centros colectivos y albergues en emergencias y desastres

Acciones y responsables durante la ejecucion — Secuencia de actividades operativas
Encargado/a ‘ Actividad ‘ Datos complementarios
Apertura de escuela como centro colectivo/albergue
Director/a del Centro Conocer que instituciéon estara responsable de En el primer contacto con quien estd a cargo de la
Educativo la administracién del centro colectivo/albergue, | administracién del centro colectivo/albergue, obtener
a fin de hacer contacto inicial y asegurar datos de contacto (teléfono, correo electrénico,
coordinacién durante el proceso. ubicacidn casa y oficina) y definir quién sera el enlace

1 Dejar constancia por escrito de esta solicitudes

Plan de respuesta educativa en situaciones de emergencia y desastres
Apertura y cierre de escuela como albergue/centro colectivo



http://www.defensacivil.gov.do/

S

Ministenio ds Educacion

REPUBLICA ©DOMI

N1 CANA

Protocolos de respuesta educativa en situaciones de emergencia y desastres

Proveer informacién sobre capacidad maxima
de personas en la escuela, uso de espacios
fisicos, experiencias en usos pasados y
cualquier otra que resulte de utilidad.

Decidir si se suspenden/interrumpen o no las
clases durante el tiempo que la escuela sea
usada como centro colectivo/albergue?. (ver
protocolo para reinicio de docencia en espacio
alternativo)

Decidir si se suspendera o no el programa de
alimentacidn escolar u otro similar durante el
tiempo que la escuela sea usada como centro
colectivo/albergue.

permanente.

Director/a del Centro

Educativo
(o en quién este/a delegue)

Convocar en el Centro Educativo al personal
docente y administrativo del Centro Educativo,
asi como a los miembros del Comité Escolar de
Gestion de Riesgo y a otros miembros de la
comunidad escolar para informar sobre la
decisidn habilitar la escuela para ser utilizada
como centro colectivo/albergue temporal.
Considerar la participacion de representantes
de la institucion que administrara el centro
colectivo/albergue.

Con las personas que se rednan al inicio y las
que se vayan sumando en las siguientes horas,
realizar el movimiento/traslado de mobiliario,
equipos e informacién a las areas de
proteccion.

Habilitar y sefializar los espacios/aulas
habilitadas para alojamiento, indicando la
cantidad maxima de personas.

Habilitar y sefializar servicios sanitarias
diferenciados por sexo

Se recomienda compartir la carta/oficio por el cual
autoridades superiores del MINERD (Distrito Educativo,
Regional, Sede MINERD) o autoridades competentes a
nivel nacional o local encargadas de la respuesta a la
emergencia, dan las instrucciones del caso.

Maestro/as

Informar a comunidad educativa sobre las
medidas que se hayan tomado?

Se puede considerar cadena de llamados, visitas a
hogares, diario mural, medios de comunicacion.

Director/a del Centro
Educativo

Asignar roles y responsabilidades* a maestro/as
y personal administrativo para cuidar y
proteger los intereses del centro educativo,
sobre todo el de pronto retorno a clases.

Lo/as maestro/as y personal administrativo no
debe asumir responsabilidades de

Algunos roles y responsabilidades habitualmente
asumidas por maestro/as y personal administrativo en
estas situaciones son:

- Vigilancia de cumplimiento del reglamento del
centro colectivo/albergue. (Ver Anexo 3 —
reglamento centros educativos como refugios
temporas)

2 si se decide contar con las actividades escolares en espacios/lugares alternativos ver protocolo respectivo.
3 Tales como interrumpir/suspender las actividades educativas, retomar actividades en lugar alternativo, programa alimentacion, etc.

4 Esta asignacion de roles y responsabilidades se puede hacer coordinacidn con la institucion encargada de la administracion del centro colectivo/albergue.
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administracién del centro colectivo/albergue,
solo de apoyo vy vigilancia.

Informar a la institucion encargada de la
administracidn del centro colectivo/albergue
sobre la asignacion de roles establecida.

- Vigilancia del cuidado de la limpieza y de los
bienes materiales de la escuela.

- Apoyar en actividades ludicas, recreativas y
educativas de la poblacion albergada.

- Conocer el estado de afectacién del desastre
en las familias de la comunidad escolar.

- Generar informes de situacidon para MINERD

Director/a del Centro
Educativo

Convocar regularmente® a maestro/as,
personal administrativo y representantes de la
comunidad escolar (en especial aquellos
involucrados en la respuesta educativa) para
intercambiar informacion, elaborar estrategias
conjuntas que faciliten el pronto retorno a
clases.

Todas aquellas situaciones y recomendaciones
vinculadas con el uso de la escuela como centro
colectivo/albergue, deben ser remitidas por escrito a la
institucién encargada de la administracion del albergue,
con copia a las autoridades del MINERD asi como
nacionales y locales competentes.

Director/a del Centro
Educativo

Luego de una semana de estar habilitada la
escuela como centro colectivo/albergue, definir
en conjunto con el representante de la
institucién encargada de la administracion del
centro colectivo/albergue el tiempo méaximo de
estadia y estrategia de cierre del albergue, en
base a la situacion y contexto.

Asegurar que la institucidn encargada de la
administracion del centro colectivo/albergue, informe a
la poblacion albergada sobre las fechas, condiciones y
estrategia de cierre del centro colectivo/albergue.

Cierre de escuela como centro colectivo/albergue

Encargado/a
administrativo del
centro educativo

Con apoyo de miembros de la comunidad
escolar, elaborar documento sobre
estado/situacion de la planta fisica, bafios,
servicios, mobiliario y equipamiento luego del
cierre del centro colectivo/albergue.

Cuando sea posible, estimar costos para
actividades que permitan el pronto retorno a
clases.

Acompafiar informe escrito con imdgenes.

Director/a del Centro
Educativo

Informar por escrito a la autoridades MINERD
(Distrito educativo y sede) sobre informe de
situacion, actividades necesarias y estimacion
de costos.

De ser necesaria una evaluacion detallada de la
planta fisica, solicitarla por escrito al Distrito
Educativo.

Director/a del Centro
Educativo

Convocar a maestro/as, personal
administrativo y comunidad educativa en
general para actividades de limpieza y orden.

Organizar con maestro/as reinicio de clases

Se puede considerar cadena de llamados, visitas a
hogares, diario mural, medios de comunicacion.

Maestro/as

Informar a comunidad educativa sobre las
medidas que se hayan tomado

Se puede considerar cadena de llamados, visitas a
hogares, diario mural, medios de comunicacion.

Director/a del Centro
Educativo

Dar seguimiento a solicitudes realizadas a las
autoridades del MINER, locales y nacionales

5 Durante la primera semana que esté habilitada la escuela como centro colectivo/albergue, reunirse al menos de manera diaria, para posteriormente espaciar
este tipo de encuentros de intercambio de informacion.
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para recuperar las condiciones del centro
escolar a la situacion previa a su uso como
centro colectivo/albergue.

éQué NO hacer?

Facilite los alimentos del programa de alimentacién escolar a las personas albergadas. Busque la forma que este alimento llegue a lo/as alumnos de su centro;

Ubicar el mobiliario y equipo quede al intemperie;
Involucrar al personal docente o administrativo en tareas propias de administracion del centro colectivo/albergue;

Destinar recursos propios del sector educacion para atender la necesidades

Anexo 1- Ficha de centro colectivo y/o albergues

FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES
@ 1o m LOCALES PARA LA RESPUESTA Y GESTION
3 &) unicef @ ‘ DEL RIESGO FRENTE A EVENTOS SiSMICOS
B\ EN LAS PROVINCIAS DE PUERTO PLATA Y
SANTIAGO, REPUBLICA DOMINICANA

FICHA DE CENTRO COLECTIVO Y/O ALBERGUES

Protocolos de respuesta educativa en situaciones de emergencia y desastres

Cadigo (ISO) 3166-2 DO-XX-XX-XXX
Nombre del albergue

Provincia

Municipio

Seccion

Direccion

Persona a Cargo

Teléfono
Capacidad actual

Lat XX° XX.XXX N [ Long XX° XX. XXX W

ESPECIFICACIONES

Localizacion: [ JURBANO [] RURAL Total Area Perimetral:  mts?
Tipo: [JEscuela [JHospital [Ciglesia [JClubt [[JAImacént [JMultiusot [JCentro comunalt [Jotro

Plan de

CAPACIDAD ACTUAL — Total areatechada mts?/3.5= Personas
CAPACIDAD MAXIMA: Total area perimetro notechado  mts?/ 45 = Personas adicionales

TOTAL: Personas (sujeto a mejoras)
EN USO [Jsi[Jno PROPIETARIO: Existe espacio para cocinar []si [Jno
COMENTARIOS:

ACCESO
VIAS DE ACCESO (entradas): Principal No  Altemas No
DISTANCIAS (especificar en Km o cuadras -manzanas) A: Escuela Mercado (alimentos)
Salud Policia Area urbana mas cercana Nombre
COMENTARIOS:
SEGURIDAD

PERIMETRO [] Cerrado [] Abierto AREA TECHADA [] Cerrada [] Abierta

AREA DE ALMACENAJE []si [ no -- [] Cerrada [] Abierta

PRESENCIA DE GUARDIA: []si [Jno 24 horas: []si []no

Apertur

COMENTARIOS:
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SERVICIOS
; AGUA CORRIENTE [si [1no CISTERNA[Jsi [1no No Capacidad [Jgls []lts
n TINACO []si [1no No Capacidad [Ogls [(Jits BOMBA [si [1no
E CAPACIDAD TOTAL DE ALMACENAJE [Jgls [lts=  personas/dia (7.5 Itrs) o
personas/dia (15 ltrs)
i) LETRINA [Jsi [Ino Cantidad
S
§§ NORMAL []si [Jno Cantidad = personas (20 por bafio/letrina)
Y ELECTRICIDAD CORRRIENTE: []si []no
T PLANTA ELECTRICA: [si [Jno [Jgasolina []diesel Kva.
COMENTARIOS:
ASPECTOS ESTRUCTURALES
TECHO (] Zinc [JConcreto []Tejas []Adobe []Otro:
PAREDES [l Concreto [ | Madera [ | Combinacién [ ] Otro:
, (] salén tinico — Area (mts2) [] Salones individuales No
CONFORMACION
Capacidad por salén individual (mts2)
" Sefializado por Defensa Civil si no
SENALIZACION P D \:l
Otro tipo de sefializacién [] si []no cual
COMENTARIOS:
VULNERABILIDAD SiSMICA
VER ANEXO - EVALUACION VISUAL RAPIDA
COMENTARIOS:
ENTORNO, RIESGO MEDIO AMBIENTE
Cafiadas[]si [ ] no Distancia mts Rios []si []no Distancia mts
Industrias []si [ ] no Distancia mts Estaciones de combustible []si []no Distancia mts
Otro:
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MAPA
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Ejemplo de aplicacién de Ficha a la Escuela Republica de Venezuela — Santiago de los Caballeros

FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES
LOCALES PARA LA RESPUESTA Y GESTION
unicef €| DEL RIESGO FRENTE A EVENTOS SISMICOS
EN LAS PROVINCIAS DE PUERTO PLATA Y

SANTIAGO, REPUBLICA DOMINICANA

FICHA DE CENTRO COLECTIVO Y/O ALBERGUES

Cédigo (1SO) 3166-2 DO 25-01-01
Nombre del albergue | Escuela RepUblica de Venezuela
Provincia Santiago de los Caballeros
Municipio SANTIAGO
Seccion
Sy Calle Bartolomé Coldn Esq. 27 de Febrero
Direccion
#32
Persona a Cargo Lic. Mayra Rossy
Teléfono 809-582-2627
(Techo) 473 (Adicional) 103 TOTAL 576
Capacidad actual (Agua) 226
(Bafios) 380
Lat. 19°27.419N, | Long 70°42.135W
ESPECIFICACIONES
Localizacion: KXURBANO [ ] RURAL Total Area Perimetral: 5.477mts?

Tipo: X|Escuela [ JHospital [ Jiglesia [ ]Clubt [JAlmacént [ |Multiusot [ JCentro comunalt [ Jotro
CAPACIDAD ACTUAL - Total area techada 1.655,5mts? / 3.5 = 473 Personas

CAPACIDAD MAXIMA: Total area perimetro no techado 4.650mts? / 45 = 103 Personas adicionales
TOTAL: 576 Personas (sujeto a mejoras)

ENUSO [XJsi[ lno PROPIETARIO: Ministerio de Educacién Existe espacio para cocinar [<]si [ Jno

COMENTARIOS: Una escuela de 2 plantas con espacio abierto alrededor

ACCESO
VIAS DE ACCESO (entradas): Principal Sl _Alternas No
DISTANCIAS (especificar en Km o cuadras -manzanas) A: Escuela N/A Mercado (alimentos) 200mts
Salud 500mts Policia 1Tkm Area urbana mas cercana1 Nombre El Congo

COMENTARIOS:

SEGURIDAD
PERIMETRO [X] Cerrado [] Abierto AREA TECHADA [X| Cerrada [ ] Abierta

AREA DE ALMACENAJE [X|si []no — [X| Cerrada [] Abierta

PRESENCIA DE GUARDIA: X|si [ ]no 24 horas: si [1no

COMENTARIOS:
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SERVICIOS

; AGUA CORRIENTE [X]si [1no CISTERNA [X]si [1no No 1 Capacidad 900 [X] gls [] Its
. TINACO [ si no No Capacidad [(Jgls [Jits BOMBA []si no

CAPACIDAD TOTAL DE ALMACENAJE 3,400 [ ] gls [X] lts = 453 Personas/dia (7.5 ltrs) 0 226
Personas/dia (15 ltrs)

ﬂ LETRINA [Jsi [(Jno Cantidad
T@
N NORMAL [si []no Cantidad 19 =380 Personas (20 por bafio/letrina)
Y ELECTRICIDAD CORRRIENTE: [{si []no
7 PLANTA ELECTRICA: [Isi XIno [Jgasolina []diesel Kva.
COMENTARIOS:

La cisterna esta inservible, debe arreglarse. Capacidad agua OK, Necesario agregar 5 bafios adicionales

ASPECTOS ESTRUCTURALES

TECHO [ zinc [X]Concreto [ Tejas []Adobe [] Otro:
PAREDES Concreto [ ] Madera [] Combinacién [ ] Otro:

i [] Salén tnico — Area (mts2) Salones individuales No 28
CONFORMACION

Capacidad por salén individual (mts2) 656 mts2 en promedio

~ Sefalizado por Defensa Civil si no
SENALIZACION P Uik

Otro tipo de sefializacion [] si [X] no

COMENTARIOS:
Total: 28 salones. 21 usados para clases, 5 para oficinas, 1 para bibliotecay 1 para almacén.

ENTORNO, RIESGO MEDIO AMBIENTE

Canadas [ si [ ] no Distancia 200mts Rios []si [X] no Distancia mts
Industrias [ ]si [X no Distancia mts Estaciones de combustible [ ]si [X] no Distancia mts

Otro: tienen arboles frondosos muy altos que deben ser podados
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Se recomienda incluir plano de planta de la escuela donde se identifique las zonas habilitadas para uso de escuela

como centro colectivo/albergue.
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Anexo 3 - Ejemplo : Reglamento para el uso de centros educativos como posibles refugios temporales, ante
situaciones de emergencias o desastres, Ministerio de educacién El Salvador

Direccion General de Educacion

REGLAMENTO PARA EL USO DE CENTROS EDUCATIVOS COMO
POSIBLES REFUGIOS TEMPORALES, ANTE SITUACIONES DE
EMERGENCIAS O DESASTRES

1. El uso del centro educativo (C.E) como albergue temporal, sera autorizado por
un funcionario de este Ministerio (Director/fa Departamental o Director/a
General), previa solicitud del Sistema Nacional de Proteccién Civil SINAPROC
u otra autoridad del municipio o departamento autorizada para atender la
emergencia.

2. Previa a la apertura del refugio temporal, se procedera a resguardar el
mobiliario y equipo del centro educativo, en aulas destinadas en forma
exclusiva para ese proposito.

3. Definir las areas que seran utilizadas para albergar a las familias afectadas,
asi mismo la identificacion de los espacios para cocina y letrinas.

4. Habilitado el C.E como el refugio temporal, identificar los lugares seguros,
evitando el alojamiento cerca de los transformadores o cables de tendido
eléctrico, que presenten algun tipo de riesgo y reportarlo al centro de
operaciones del sistema nacional de proteccion civil al 918.

5. El uso del equipo informatico o electrénico sera estrictamente limitado para
actividades que el responsable del refugio considere de suma importancia,
previa autorizacién del Director/a del centro educativo.

6. Mantener una buena comunicacién y coordinacion con el responsable del
centro educativo, designado por el Sistema Nacional de Proteccion Civil
(SINAPROC) y otras autoridades que participen en la atencion a la
emergencia.

e Realizar la evaluacion de dafios EDAN, encontrados en el centro educativo y
reportarlos ante Sistema Nacional de Proteccion Civil SINAPROC. igual forma,
todo tipo de necesidades agua, alimentos ropa colchones otros, presente el
centro educativo para la atenciéon a los damnificados.

8. Atender con todos los lineamientos que el Sistema Nacional de Proteccion
Civil SINAPROC ha emitido, para la atencion y administracion de albergues.

9. Elaborar informe y remitirlo al Sistema Nacional de informacion del MINED, o
autoridad correspondiente para coordinar la continuidad de clases en los

Plan de respuesta educativa en situaciones de emergencia y desastres
Apertura y cierre de escuela como albergue/centro colectivo



