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REFUBLICA

1. OBJETIVO GENERAL

Establecer los lineamientos para la regulacion y control de las Asociaciones Sin Fines de Lucro de
la sectorial educacion, que apoyen el cumplimiento de la normativa vigente.

2. ALCANCE

Todas las Asociaciones Sin Fines de Lucro (ASFL) de la sectorial educacion.

3. LINEAMIENTOS GENERALES

Esta politica se encarga de gestionar, promover y regular las ASFL cuyos programas y/o proyectos
apoyen la mision institucional del Minerd.

3.1 De la habilitacion de ASFL

e La solicitud de habilitacion de ASFL debe realizarse al Centro Nacional de Fomento y
Promocion a las ASFL (CASFL), a través del Sistema Integrado de Gestion de las ASFL
(SIGASFL) con los siguientes documentos:

Certificado del Registro Nacional de Incorporacion (RNI).

Resolucion de Incorporacion expedida por la Procuraduria General de la Republica
de su jurisdiccion.

Estatutos Sociales registrados por el Registro Civil, la Conservaduria de Hipotecas
del Ayuntamiento y Procuraduria General de la Republica.

» Acta de Asamblea vigente registrada en el Registro Civil y la Conservaduria de
Hipotecas del Ayuntamiento y sellada por Registro Civil y Procuraduria General de
la Republica.

Acta de inscripcion o certificacion del Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).
Certificado de registro del nombre comercial vigente, expedido por la Oficina
Nacional de la Propiedad Industrial (ONAPI).

Relacidon de miembros de la asociacion, con indicacion del numero de sus cédulas de
identidad y electoral y sellada por el Registro Civil y Procuraduria General de la
Republica.

Informe Ejecutivo con resumen cronolégico de las ejecutorias de la asociacion.

v v

v

A

v

e La habilitacion sectorial otorgada por el Minerd va dirigida a aquellas ASFL cuyo rango
de accionar y naturaleza se encuentra orientada en mas de un 90% a programas y proyectos
de servicios educativos formal, no formal, de apoyo psicologico y apoyo a la
vulnerabilidad.
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3.2 De la subvencion de ASFL

Para que las ASFL puedan optar por asignacion de recursos, los programas y/o proyectos
sometidos deben apoyar el logro de los objetivos y estrategias contempladas ODS, END,
PNPSP y ¢l Plan Estratégico Institucional en el Plan Estratégico Institucional del Ministerio
de Educacion.

Para la solicitud de subvencion de las ASFL, estas deben contar con los siguientes
documentos cargados en el SIGASFL:

» Formulario debidamente completado en el SIGASFL.

» Licencia de Habilitacion Sectorial.

» Estados Financieros basicos correspondientes al cierre del afio anterior al que esta
presentando.

» Certificacion vigente emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII)
del cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

» Calendario de actividades.

» Programa o proyecto a ejecutar.

3.3 Del seguimiento a la implementacion de programas y proyectos de las ASFL

La Direccidon de Programacion Presupuestaria debe verificar el cumplimiento de las ASFL
en la ejecucion de las actividades presupuestadas en los programas y/o proyectos que
cuenten con asignacion de fondos por parte del Minerd. La misma realizara lo siguiente:

> Comprobar y georreferenciar la ubicacion de sus oficinas administrativas y de las
comunidades donde desarrollan sus programas y proyectos.

» Observar la calidad de los servicios entregados por el programa o proyecto en
ejecucion.

» Verificar la gobernanza institucional de las ASFL, a través de criterios relacionados
con la gerencia y/o direccion, la planificacién y organizacion, el desarrollo de
operaciones, la gestion financiera, los recursos humanos, la estructura fisica, los
sistemas de informacion y comunicacion y en general, todo el sistema de control
interno institucional.

3.4 De la rendicion de cuentas de ASFL

Todas las ASFL que disponen de fondos piiblicos deben presentar rendiciones de cuentas
sobre los recursos que le son otorgados y deben ser presentadas de manera trimestral
conforme a lo prescrito por la Ley nim. 122-05 de Regulacion y Fomento de las ASFL.

La Direccion de Programacion Presupuestaria es la responsable de evaluar la
documentacion cargada al Sistema de Camara de Cuentas (SICEEP) y en el SIGASFL.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacién
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» Las Asociaciones Sin Fines de Lucro deben presentar antes del 31 de marzo las rendiciones
de cuentas pendientes del afio fiscal anterior, vencido este plazo los informes seran
inadmisibles'.

e El Ministerio de Educacion puede solicitar al Centro Nacional de Fomento y Promocion a
las ASFL, Camara de Cuentas o a terceros profesionales, la realizacion de auditorias
externas a las ASFL pertenecientes a la sectorial Educacion, que pueda determinar el uso
correcto de los fondos publicos, que les son asignados con caracter de subvencion, en
cualquier momento del periodo fiscal correspondiente.

3.5 Generalidades:

« El Vicemmisterio de Planificacion y Desarrollo Educativo es el responsable de recibir,
gestionar la evaluacidén y aprobacion por parte de la Comision Mixta de las ASFL de la
sectorial educacion que soliciten su habilitacion, asi como su acreditacion.

o Las ASFL deben mantenerse en cumplimiento de las condiciones que fueron examinadas
y verificadas por las autoridades al otorgarle su licencia de habilitacion. Cualquier cambio
en las condiciones que implique el incumplimiento de las condiciones minimas y las
normativas vigentes, seran aplicadas las sanciones indicadas en el articulo 44, de la Ley
num.122-05.

e El Ministerio de Educacion, en la responsabilidad del Viceministerio de Planificacion y
Desarrollo Educativo, contara con una Comision Mixta para la habilitacidon de las ASFL,
la cual estara conformada (Ley nim. 122-05):

» No menos de cinco (5) ni mas de siete (7) miembros en representacién del Ministerio
de Educacion.

» De uno (1) a dos (2) representantes de organos interasociativos de asociaciones sin
fines de lucro del sector educativo.

» Un representante del gremio del sector, si lo hubiere.

» Un representante de una agencia de cooperacion externa de apoyo al sector educativo.

Nota: Cualquiera de los miembros podra delegar su representacién en otro representante o
funcionario de categoria o jerarquia similar o inmediatamente inferior, que cuente con las
competencias requeridas para sumir dicha representacion.

! Manual sobre Rendicion de Cuentas para las ASFL del Ministerio de Economia, Planificacion y Desarrollo.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacion
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o Para la transferencia de recursos financieros, las ASFL deben entregar cada noventa (90)
dias un informe detallado de la aplicacion mensual de dichos recursos al Viceministerio de
Planificacién y Desarrollo Educativo. Las ASFL que no cumplan con estas obligaciones

perderan

Gobierno.

automaticamente el derecho a recibir recursos del Presupuesto de Gastos del
2

4. RESPONSABILIDADES

4.1 Direccion de Programacion Presupuestaria:

a)

b)
¢)

d)
e)
f)

Evaluar las ASFL de la sectorial de educacion que soliciten habilitacion, con el
fin de garantizar que estas cumplan con los requisitos legales y normativos de la
Ley nim. 122-05 y su Reglamento de Aplicacion establecido en el Decreto niim.
40-08 y retinan las condiciones necesarias en cuanto a recursos fisicos, humanos,
estructurales y de funcionamiento para actuar en una o en varias areas de su
competencia.

Asegurar el cumplimiento de esta politica.

Revisar los programas y proyectos que presentan las ASFL y que cumplan con los
de requisitos de las normas establecidas.

Dar a conocer las licencias aprobadas a las ASFL a través del certificado de
habilitacion.

Orientar a las ASFL en los programas y proyectos enfocados al Ministerio de
Educacion.

Monitorear los programas y/o proyectos de las ASFL habilitadas.

4.2 Comisiéon Mixta>:

a)

b)

Verificar que las asociaciones que soliciten su habilitacion cumplan con las
normas técnicas y administrativas que regulan las ASFL del sector educativo,
previo a la expedicion de la correspondiente Licencia de Habilitacion.

Colaborar con la institucion en la elaboracion y actualizacion periddica de las
Normas Técnicas y Administrativas de Habilitacion.

4.3 Asociaciones Sin Fines de Lucro (ASFL):

a) Cumplir con los lineamientos establecidos en esta politica.

2 Articulo 93 Decreto
3 Articulo 147 Deeret

num, 40-08.
o nam. 40-08.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacion
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5. PROCEDIMIENTOS

La estructura del Proceso de Gestion de las ASFL del Minerd esta clasificada en los siguientes
procedimientos:

5.1 HABILITACION DE ASFL

DPP-PR-001
1. OBJETIVO

Garantizar que las Asociaciones Sin Fines de Lucro de la sectorial de educacion cumplan con los
requisitos legales y normativos para su habilitacion.

2. ALCANCE

Aplica a todas las Asociaciones Sin Fines de Lucro (ASFL) de la sectorial de educacidon que
soliciten su habilitacion.

3. REFERENCIA

e Leynam. 122-05 Regulacion y Fomento de las Asociaciones Sin Fines de Lucro.
e Decreto num.40-08 que establece el Reglamento de Aplicacion de la Ley num. 122-05
sobre Regulacion y Fomento de las Asociaciones Sin Fines de Lucro.

4. DEFINICIONES
e Asociacion Sin Fines de Lucro (ASFL)

Acuerdo entre cinco o mas personas fisicas o juridicas (morales) para desarrollar o realizar
actividades de bien social o interés piblico con fines licitos y que no tengan como proposito
obtener beneficios monetarios o apreciables en dinero para repartir entre sus asociados.

e Habilitacion

Es el procedimiento por el cual el Estado a través del ministerio u organismo estatal del sector
correspondiente, mediante una resolucion administrativa declara que la ASFL cumple con los
requisitos legales y normativos y los servicios que ofrece retinen las condiciones minimas y
particulares en cuanto a recursos fisicos, humanos, estructurales y de funcionamiento para asegurar
y garantizar a la poblacion la prestacion de servicios seguros y de calidad. Aprobado y finalizado
este procedimiento, la ASFL recibe una licencia o permiso de habilitacion.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacién
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e Licencia de Habilitacion

Es el documento de autorizacion de funcionamiento u operacion de un establecimiento o servicio
otorgado por el ministerio o autoridad sectorial competente.

e SIGASFL

Plataforma informatica administrada por el Centro de Fomento y Promocion de las Asociaciones
Sin Fines de Lucro, a través del cual estas organizaciones podran realizar todos los procesos y
actividades que le son exigidas por la Ley niim. 122-05. Entre estos procesos y actividades estin
la Habilitacion, Solicitudes de Fondos y Rendiciones de Cuentas.

e Comisién Mixta

Encargada de aplicar el procedimiento de habilitacién a las Asociaciones Sin Fines de Lucro que
lo soliciten, para garantizar que los servicios que ofrecen cumplen con las condiciones minimas.y
particulares en cuanto a sus recursos fisicos, humanos, estructurales y de funcionamiento para
asegurar y garantizar a la poblacion la prestacion de servicios seguros y de calidad.

5. POLITICAS Y NORMAS DEL PROCESO

Al momento de realizar el certificado de licencia, el analista debe revisar que los documentos
cargados en el SIGASFL para la habilitacion no estén vencidos, en caso de que lo estén, se le
solicitard a la ASFL el envio de estos para realizar dicho certificado.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Recibe y revisa la solicitu d abilitacic’m enel sistema
SIGASFL.

a) Sila documentacion no esta completa se descarta.
b) Siesta completa, se da entrada y continua en el paso 2.
2. Elabora matriz de clasificacion de ASFL.
3. Entrega matriz al responsable del Proceso de Gestion de
ASFL.

Analista

Responsable del Proceso de

Gestién de ASFL 4. Revisa matriz y realiza cronograma de visita.
Analista 5. Contacta a la ASFL para realizar la visita de inspeccion.
6. Realiza visita a la ASFL.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacion
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7. Elabora informe de visita y entrega al responsable del
Proceso de Gestion de ASFL.

Responsable del Proceso de

8. Elabora matriz del proceso de inspeccion y entrega al

Gestion de ASFL director de Programacion Presupuestaria.
Director de Programacion 9. Revisa matriz:
Presupuestaria

a) Si tiene observaciones informan al responsable del
Proceso de Gestion de ASFL, retorna al paso 8 para ajuste
o modificacion.

b) Si no tiene observaciones, entrega matriz al responsable
del Proceso de Gestion de ASFL y continua en el paso 10.

10. Convoca a la Comision Mixta para presentar el resultado de
las visitas.

Comision Mixta

11. Evalta informe de resultados de las visitas para que cada
miembro proceda a votar en favor o en contra de cada ASFL
presentada.

Responsable del Proceso de
Gestion de ASFL

12. Elabora el acta preliminar para fines de revision por parte de
la Comision Mixta.

Comision Mixta

13. Revisa el acta para verificar las ASFL que fueron habilitadas
0 no.

a) Si tienen observaciones, informan al responsable del
Proceso de Gestion de ASFL y retorna al paso 12 para
ajuste o modificacion.

b) Sino tienen observaciones, aprueban acta y continua en
el paso 14.

Responsable del Proceso de
Gestion de ASFL

14. Elabora acta final y entrega a los miembros de la Comision
Mixta para la firma.

Comision Mixta

15. Revisa y firma de Acta de Habilitacion.

Analista

16. Procede a cargar al sistema SIGASFL el acta debidamente
firmada:

a) Sila ASFL no fue habilitada, continua en el paso 17.
b) Si la ASFL fue habilitada, se elabora certificado de
licencia y continua en el paso 19.

17. Elabora comunicacion de no aprobacion notificando por qué
no fueron habilitadas.

18. Registra en el SIGASFL la desestimacion con una nota del
porque no se aprobo su solicitud.

Responsable del Proceso de
Gestion de ASFL

19. Recibe licencia de habilitacion sectorial.
20. Entrega licencia para firma al director de Programacion
Presupuestaria.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacién
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Director de Programacion

Z1

Recibe, firma licencia y obtiene la firma del viceministro de

Presupuestaria Planificaciéon y Desarrollo Educativo.
Responsable del Proceso de ~ 22. Recibe licencia firmada por las autoridades y entrega al
Gestion de ASFL analista.
Analista 23. Procede a escanear documentos y luego a cargar en el sistema

de SIGASFL lo siguiente: el Formulario de Inspeccion, Acta
de la Comision Mixta y Licencia de Habilitacion.

Responsable del Proceso de
Gestion de ASFL

24.

Convoca a las ASFL para su entrega en un acto publico.

25.

Fin del Procedimiento.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacién
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5.2 SUBVENCION DE ASFL DPP-PR-002

1. OBJETIVO

Verificar que los programas y/o proyectos sometidos por las ASFL con fines de subvencion, estén
alineados a los objetivos y estrategias contempladas en el Plan Estratégico Institucional del
Ministerio de Educacion.

2, ALCANCE

Aplica a todas las Asociaciones Sin Fines de Lucro (ASFL) de la sectorial de educacion que
soliciten subvencion.

3. REFERENCIA

e Leynam. 122-05 Regulacion y Fomento de las Asociaciones Sin Fines de Lucro.
e Decreto nam.40-08 que establece el Reglamento de Aplicacion de la Ley niim.122-05
sobre Regulacion y Fomento de las Asociaciones sin Fines de Lucro.

4. DEFINICIONES

e Asociacion Sin Fines de Lucro (ASFL)
Acuerdo entre cinco o mds personas fisicas o juridicas (morales) para desarrollar o realizar
actividades de bien social o interés publico con fines licitos y que no. tengan como proposito
obtener beneficios monetarios o apreciables en dinero para repartir entre sus asociados.

e Subvencién

Son solicitudes de aportes econdmicos con cargo al presupuesto del Ministerio de Educacion
(Subvencion del Presupuesto Nacional).

e SIGASFL
Plataforma informatica administrada por el Centro de Fomento y Promocion de las Asociaciones
sin Fines de Lucro, a través de la cual estas organizaciones podran realizar todos los procesos y

actividades que le son exigidas por la Ley nam. 122-05. Entre estos procesos y actividades se
encuentran: la Habilitacion, Solicitudes de Fondos y Rendiciones de Cuentas.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacién
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5. POLITICAS Y NORMAS DEL PROCESO

o FEl analista al momento de realizar la evaluacion del proyecto para la subvencion, debe
asegurar que el mismo cumpla con los siguientes criterios:

Y Y VY

Gobernanza institucional
gestionan.

vV Y

afnos.

e FEl analista una vez realizada
informaciones:

>
>
>
S
‘;
>

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RNC.

Nombre de la institucion.
Proyecto.

Monto solicitado.
Puntuacion.
Observacion.

Analicta

Registro actualizado de la ASFL en SIGASFL.
Antecedentes de la ASFL.
Habilitacion sectorial vigente o permanente.

de la ASFL, segiin su tamaiio y cantidad de fondos que

Calidad técnica del programa y/o proyecto presentado.
Calidad de las rendiciones de cuentas sobre el uso de los fondos recibidos en otros

la evaluacion, debe completar una matriz con las siguientes

Recibe y revisa la solicitud de subvencion en el sistema

SIGASFL.
a) Si la documentacion no estd completa, se notifica a la
ASFL.

b) Si esta completa, se da entrada y continua en el paso 2.

2. Notifica al responsable del Proceso de Gestion de ASFL.

Responsable del Proceso 3. Asigna al analista el expediente en el SIGASFL.
de Gestion de ASFL
Analista 4. Evalua la solicitud.
5. Completa matriz y entrega al responsable del Proceso de

Gestion de ASFL.

Responsable del Proceso 6.
de Gestion de ASFL

Convoca una reunion con el Director de Programacion
Presupuestaria para presentar la matriz.

Director de Programacién 7.
Presupuestaria.

Revisa y evalua matriz junto al responsable del Proceso de
Gestion de ASFL.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacion
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a) Si el programa o proyecto no cumple con los criterios,
contintia en el paso 8.

b) Si el programa y/o proyecto cumple con los criterios,
continua en el paso 10.

Responsable del Proceso
de Gestion de ASFL

8.

Informa al analista que registre en el sistema la no aprobacion
del programa y/o proyecto.

Analista

9:

Registra informacion en el SIGASFL con la retroalimentacion
de la evaluacién y oportunidades de mejora e informa a la
ASFL la no aprobacion del programa o proyecto y continua en
el paso 18.

Responsable del Proceso
de Gestion de ASFL

10.

Instruye al analista registrar informacion en el SIGASFL con
el monto presupuestario del proyecto para aprobacion de
Fomento.

Analista

k12

125

Registra informacién en el SIGASFL.

Espera respuesta de Fomento:
a) Sipresenta variacion en el monto, continua en el paso 13.

b) Si no presenta variacion en el monto, continua en el paso
16.

13:

14.

L5:

Solicita a las ASFL que reformulen el programa y/o proyecto

acorde al presupuesto aprobado.

Recibe a través del SIGASFL el programa y/o proyecto

reformulado.

Revisa el programa y/o proyecto reformulado:

a) Si estd adaptado al monto correctamente, continua en el
paso 16.

b) Si no estd adaptado al monto, retorna al paso 13.

16.

Informa a la ASFL la aprobacion del proyecto con el monto.

Responsable del Proceso
de Gestion de ASFL

L7

Elabora listado de las ASFL aprobadas con su monto y entrega
al director.

18.

Fin del Procedimiento

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacidn
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5.3 SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS  DPP-PR-003

Y/O PROY 'OS DE LAS AS

1. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de los programas y/o proyectos sometidos por las ASFL, que cuenten
con subvencion por parte del Minerd.

2, ALCANCE

Aplica a todas las Asociaciones Sin Fines de Lucro (ASFL) que tengan subvencion por parte del
Minerd.

3. REFERENCIA

e Ley nam. 122-05 Regulacion y Fomento de las Asociaciones Sin Fines de Lucro.
e Decreto nim.40-08 que establece el Reglamento de Aplicacion de la Ley nam. 122-05
sobre Regulacion y Fomento de las Asociaciones sin Fines de Lucro.

4. DEFINICIONES

e Asociacién Sin Fines de Lucro (ASFL)
Acuerdo entre cinco o mas personas fisicas o juridicas (morales) para desarrollar o realizar
actividades de bien social o. interés piiblico con fines licitos y que no tengan como proposito
obtener beneficios monetarios o apreciables en dinero para repartir entre sus asociados.

e Subvencidn

Son solicitudes de aportes econémicos con cargo al presupuesto del Ministerio de Educacion
(Subvencion del Presupuesto Nacional).

5. POLITICAS Y NORMAS DEL PROCESO

e La Direccion de Programacion Presupuestaria supervisara a cada ASFL que recibe fondos
a través del Minerd realizando lo siguiente:

» Revisar los sistemas de registros, archivo y documentacion.

» Verificar que los gastos correspondan con las acciones que estan ejecutando, ademas
de que sean las mismas que estdn en el programa y/o proyecto aprobado para
asignacion de los recursos para la poblacion para la cual trabaja.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Ministerio de Educacién
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EDUCACION

e Para la realizacién de la visita de supervision, el analista debe convocar a la ASFL por lo
menos con dos (2) dias de antelacion. También debera enviar de manera digital los
siguientes documentos:

» Politica de Cumplimiento Regulatorio y Antisoborno del MEPyD.
» Listado documentos requeridos.

» Codigo de Etica y su respectivo autodiagnostico.

» Comunicado CASFL, sobre visitas de acompafiamiento técnico.

o Elinforme de supervision debe contener los siguientes aspectos:

Situacion encontrada.

Nivel de cumplimiento del programa y/o proyecto.
Evidencias.

Observaciones y/o puntos de mejora.

e El responsable del Proceso de Gestion de ASFL debe enviar un informe al director de la
Direccion de Programacion Presupuestaria sobre el proceso de supervision de las ASFL
visitadas.

e Cuando una asociacion no confirme la visita, se debe realizar una visita de oficio a la
direccion registrada en el SIGASFL vy realizar un levantamiento de la situacién encontrada.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Elabora cronogra las ASFL a supe.

Responsable del IE:
Proceso de Gestion de 2. Socializa cronograma de supervision con el director de la
ASFL Direccion de Programacion Presupuestaria.
3. Asigna ASFL al analista.
Analista 4. Contacta a la ASFL que serd supervisada.
5. Completa primera parte del formulario de supervision.
6. Realiza visita de supervision.
7. Completa segunda parte del formulario de supervision.
8. Solicita las evidencias que sustenten el desarrollo del programa
y/o proyecto.
9. Elabora informe de supervision y anexa evidencias.
10. Entrega informe al responsable del Proceso de Gestion de ASFL
para fines de revision.
Responsable del 11. Revisa informe.
Proceso de Gestion de
ASFL
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a) Si tiene observaciones, informa al analista y retorna al paso
9 para ajuste o modificacion.
b) Sino tiene observaciones, continua en el paso 12.
12. Firma informe de supervision y entrega al analista.
Analista 13. Recibe informe firmado:

a) Si el informe tiene observaciones y/o puntos de mejora,
continua en el paso 14.

b) Si el informe no tiene observaciones y/o puntos de mejora,
continua en el paso 15.

Analista 14. Envia informe a la ASFL y coordina visita de seguimiento a la
implementacion de las mejoras.
15. Envia informe a la ASFL.
16. Archiva informe.

17. Fin del Procedimiento
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5.4 RENDICION DE CUENTAS DE ASFL DPP-PR-004

1. OBJETIVO

Asegurar la correcta rendicién de cuentas de las ASFL que tengan fondos asignados a través del
Minerd.

2. ALCANCE

Aplica a todas las Asociaciones Sin Fines de Lucro (ASFL) que tengan fondos asignados a traves
del Minerd.

3. REFERENCIA

e Ley num. 122-05 Regulacion y Fomento de las Asociaciones Sin Fines de Lucro.
e Decreto nim.40-08 que establece el Reglamento de Aplicacion de la Ley nim. 122-05
sobre Regulacion y Fomento de las Asociaciones Sin Fines de Lucro.

e Manual sobre Rendicion de Cuentas para las ASFL del Ministerio de Economia,
Planificacion y Desarrollo.

4. DEFINICIONES
e Asociacion Sin Fines de Lucro (ASFL)

Acuerdo entre cinco o mas personas fisicas o juridicas (morales) para desarrollar o realizar
actividades de bien social o interés piblico con fines licitos y que no tengan como proposito
obtener beneficios monetarios o apreciables en dinero para repartir entre sus asociados.

e SIGASFL

Plataforma informatica administrada por el Centro de Fomento y Promocion de las Asociaciones
Sin Fines de Lucro, a través de la cual estas organizaciones podréan realizar todos los procesos y
actividades que le son exigidas por la Ley nim. 122-05. Entre estos procesos y actividades estan
la Habilitacion, Solicitudes de Fondos y Rendiciones de Cuentas.
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5. POLITICAS Y NORMAS DEL PROCESO

Criterios de Evaluacion de Rendicion de Cuentas:

1.

Frecuencia de la rendicion de cuentas: Presentacion de rendicion de cuentas de manera
oportuna. Segun lo establecido en la Ley niim.122-05, las ASFL deben entregar cada
noventa (90) dias un informe detallado de la aplicacion mensual de los recursos
recibidos.

Calidad de los soportes de rendicion de cuentas: de acuerdo con la naturaleza del gasto
y su clasificacién, deben presentar evidencias, tales como: facturas, recibos, cheques,
comprobantes de pago, historial de transacciones, contratos, estados de cuentas, copia
de cedula, curriculum de los facilitadores, cronograma de actividades, listado de
participantes y/ listado de beneficiarios, imagenes identificadas de las actividades
realizadas, entre otros.

Cumplimiento con el marco regulatorio, Ley num. 122-05 y su reglamento de
aplicacion num. 40-08,

Condiciones de monitoreo y seguimiento de los compromisos: al recibir subvencion
del Estado la ASFL, se compromete a cumplir con las metas y objetivos planteado en
el proyecto presentado. La ASFL debe implementar los mecanismos necesarios para
monitorean el cumplimiento de estos objetivos, tales como:

v

Informes de cumplimiento
Memorias de gestion
Evaluacion de resultados
Gestion del conocimiento

\1d "f

v

Las Asociaciones Sin Fines de Lucro debidamente habilitadas y subvencionadas por el
sector Educacion, son responsables de realizar un uso eficiente de los Fondos Puablicos que
les son asignados, priorizando asi la calidad del gasto.

Las rendiciones de cuentas de cada ASFL deben responder exclusivamente al monto por
concepto de subvencién, transferido por la sectorial, asi como a las actividades
programadas y aprobadas en su solicitud.

El analista al momento de realizar la evaluacion de la rendicion de cuentas debe asegurar
que la ASFL cuente con la siguiente documentacion cargada en el SIGASFL:

» Gastos Mensuales
» Conciliacidén bancaria
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» Relacion de gastos, con fecha, nimero de cheque o transaccion, monto,
beneficiarios, detalle de la actividad
> Copias de cheques o transferencias con sus debidos soportes.
> Informe técnico de las actividades realizadas con sus respectivas evidencias

(fotos, listados de asistencias, certificados de participacion, entre otros), con la
copia del Reporte de la Camara de Cuentas (con sello de recibido).

Una vez presentada la rendicion de cuentas, se revisaran los informes y si se llegara a detectar
alguna anomalia, se contactara desde la direccion al representante de la ASFL para que la misma
sea corregida. En caso de esta practica ser recurrente se precedera a solicitar al Ministerio de
Economia, Planificacién y Desarrollo aplicar las medidas contempladas en el articulo 163 del

Decreto num. 40-08.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable del Proceso

s:gna ASF al analista para verificar la rediié

de Gestion de ASFL cuentas.
Revisa en el SIGASFL la documentacion cargada:
a) Sino esta correcta, continua en el paso 3.
b) Si la informacion esta correcta, continua al paso 4
Asialidia Devuelve expediente en el SIGASFL e informa a la ASFL la

situacion para que subsane el error y retorna al paso 2.
Coloca puntuacion de rendicion de cuentas en el SIGASFL.
Elabora informe sobre el proceso de rendicion de cuentas y
entrega al responsable del Proceso de Gestién de ASFL

Responsable del Proceso
de Gestion de ASFL

Revisa informe:
a) Si tiene observacion, informa al analista y retorna al
paso 5 para ajuste o modificacion.
b) Si no tiene observacion, entrega informe al director de
Programacion Presupuestaria para su conocimiento.

Archiva expediente.

Fin del procedimiento.
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